BETOOG OF BESCHOUWING SCHRIJVEN

1. Bedenk een titel.

2. Sla twee regels over.
3. Begin je inleiding met iets wat je zelf bedacht hebt om de lezer te boeien: bijv. een anekdote, iets grappigs, iets spannends, iets schokkends of iets origineels.
4. Verwerk de tekst van de opgave in je inleiding. Dit kun je op je eigen manier doen, maar je kunt ook de tekst letterlijk of bijna letterlijk overnemen. Dit laatste verdient vaak de voorkeur.
5. Formuleer de algemene opdracht letterlijk of in eigen woorden en vermeld daarbij alle vragen of aspecten die aan de orde moeten komen en/of die je aan de orde wilt laten komen.
Gebruik één of twee alinea's voor je inleiding.
6. Sla altijd één regel over tussen alinea's.
7. Nu begint de kern. Sla eerst twee regels over. In feite begint nu ook je eigenlijke opstel. De minimale omvang van kern en slot is 500 woorden, d.i. ongeveer anderhalf kantje A4 in een gemiddeld handschrift. Tel het aantal woorden. Gebruik voor elke vraag die of elk aspect dat je in de inleiding genoemd hebt één alinea. Je weet het: een goede alinea bevat één hoofdgedachte, geformuleerd in één kernzin (meestal de eerste of de laatste zin).
8. Sla twee regels over en begin aan het slot. Dit slot moet uiteraard logisch voortvloeien uit de inleiding en de kern. Afhankelijk van de opdracht trek je nu conclusies en/of geef je je eigen visie en/of vat je een en ander samen.
N.B. Voeg nooit nieuwe aspecten aan het slot toe: die behoren in de kern behandeld te zijn.
9. Eindig met iets van jezelf, net als bij het begin van de inleiding, zodat de lezer niet met een zucht van verlichting opgelucht constateert dat hij eindelijk uitgelezen is, maar een kreet van teleurstelling slaakt dat jouw prachtopstel nu al afgelopen is. Gebruik één of twee alinea's voor het slot.
C.CONTROLE:
1. Het behoeft geen betoog dat je bij het overschrijven van het klad in het net extra goed let op je taalgebruik en op de verzorging van je tekst, met name ook je handschrift.
2. Controleer tenslotte ook je net op fouten.
D.BEOORDELING:
Beoordeeld worden:

1. Taalgebruik: spelling, leestekens, formulering (woordgebruik en zinsbouw) en stijl.
2. Inhoud en compositie, waarbij er op gelet wordt of je opstel bij de titel past en exact conform de opdracht is.
E. Controlepunten vóór de definitieve versie ( het "net")
1. Titel correct?
2. Titel onderstreept?
Twee regels overgeslagen?
3. Eigen begin?
Tekst opgave letterlijk of exact geparafraseerd overgenomen?
4. Algemene opdracht precies geformuleerd?
5. Alle vragen en/of aspecten precies geformuleerd?
Twee regels overgeslagen?
6. Voor elke vraag of elk aspect één alinea gebruikt?
Tussen alinea's steeds één regel overgeslagen?
7. Twee regels overgeslagen vóór slot?
8. Conclusie en/of samenvatting en/of eigen mening gegeven?
9. Eigen afsluiting?
10. Alle werkwoordsvormen gecontroleerd?
11. Alle leestekens gecontroleerd?
12. Alle overige spellingregels correct toegepast?
13. Alle zinsconstructies of andere formuleringen gecontroleerd?
14. Steeds de beste woorden of formuleringen gekozen?
15. Aantal woorden geteld? (minimaal 500)
16. Leesbaarheid van het handschrift gecontroleerd?
17. Alinea's correct gebouwd? (één hoofdgedachte in één kernzin: eerste of laatste zin)
18. Gekozen compositiepatroon consequent toegepast?
19. Exact aan de instructies bij de opgave van het gekozen onderwerp gehouden?
20. Geen nieuwe aspecten aan slot toegevoegd?
21. Ben je tenslotte zelf tevreden over je opstel en denk je dat anderen dat ook zijn?
